REGULAMIN ORGANIZACYINY
GMINNEGO ZAKEADU GOSPODARKI KOMUNALNE!

w Zyrakowie

Rozdziat |
Postanowienia ogdine
§1

1. Regulamin okresla strukture organizacyjng, podziat zadan i kompetencji oraz tryb pracy Zaktadu
budzetowego- Gminnego Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Zyrakowie, zwanego dalej ,Zaktadem”.

2.Siedziba Zaktadu znajduje sie w miejscowosci Zyrakéw.

3.Zaktad dziata na podstawie ustaw, a w szczegolnosci:
- ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2001r,Nr 142 p0z.1591 z pdin.zm.)
-ustawy z dnia 20 grudnia 1996r. o gospodarce komunalnej (Dz.U z 1997r.Nr 9, poz.432 z pdin.zm.)
- ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz.U z 2003r.Nr 15, poz.48 z poZn.zm.)

-ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz.1593
z pdin.zm.)

-Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2000r. w sprawie szczegétowych zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych oraz szczegdétowych zasad i termindéw rocznych
rozliczern i wptat do budzetu przez zakfady budietowe i gospodarcze pomocnicze jednostki
budzetowe (Dz.U Nr 122 poz.1333)

§2

Regulamin organizacyjny okresla strukture organizacyjng Zaktadu i jest podstawa do ustalenia zakresu
obowigzkéw stuzbowych na poszczegdlnych stanowiskach pracy.

Rozdziat i
Struktura organizacyjna
§3

Strukture organizacyjng Zaktadu przedstawia schemat organizacyjny, stanowiacy zatacznik do niniejszego
regulaminu.

§4

W uzasadnionych przypadkach dla zapewnienia sprawnego dziatania Zaktadu mogg by¢ tworzone inne
stanowiska pracy.



Rozdziat lll
Cele i zakres dziatania
§5

1.Zaktfad zostat powotany w celu zaspokojenia potrzeb wspélnoty samorzagdowej Gminy Zyrakéw w zakresie
zarzadzania mieniem komunalnym, w szczegdlnosci:

1)dostawa wody dla potrzeb mieszkaricow,

2)oczyszczanie i odprowadzanie sciekdw sanitarnych,

3)obstuga sieci i urzadzen wodociggowych i kanalizacyjnych,
4)utrzymanie i konserwacja drég, placéw i chodnikéw gminnych.

2. Zaktad dziata na podstawie przepisow okreslonych dla samorzadowych zaktadéw budzetowych.

3. Funkcjonowanie Zaktadu opiera sie na zasadzie stuzbowego podporzadkowania, podziatu obowigzkow i
indywidualnej odpowiedzialnosci za wykonanie powierzonych zadan.

4.Pracownicy w zakresie prowadzonych czynnosci podlegajg bezposredniemu przetozonemu i przed nim sg
odpowiedzialni za terminowe i prawidtowe zatatwianie spraw.

5.Podlegtosc stuzbowa pracownikow jest okreslona w ich zakresach obowigzkow.

Rozdziat IV

Kierowanie i zarzgdzanie Zaktadem

§6

Zaktadem kieruje Kierownik Zaktadu powotany przez Wéjta Gminy .

Kierownik zaktadu dziata w ramach pisemnego umocowania udzielonego mu przez Wéjta.
W czasie nieobecnosci Kierownika jego funkcje wykonuje zastepca.

Kierownik Zaktadu podlega bezposrednio Wojtowi Gminy.

B Wi

§7
Do kompetencji Kierownika nalezy w szczegdlnosci:
1. Zarzadzanie Zaktadem i reprezentowanie go na zewnatrz w granicach udzielonego umocowania.

2. Nadzér nad przestrzeganiem postanowierd statutu, regulaminu organizacyjnego oraz pozostatych
uregulowan wewnetrznych funkcjonujgcych w Zaktadzie.

3. Nadzdr nad sumiennym i starannym wykonywaniem pracy przez pracownikéw zatrudnionych w Zaktadzie.
4. Kontrola dbatosci o dobro Zaktadu, chronienie i wiasciwe wykorzystanie jego mienia.
5. Nadzér nad realizacjg ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu Sciekow.

6. Nadzor nad przestrzeganiem przepiséw i zasad bezpieczeristwa i higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych.

7. Kontrola egzekwowania naleznosci pienieznych.

8. Wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem zleconych przez Wéjta Gminy.



§8

Do kompetencji Zastepcy kierownika nalezy w szczegdinosci:

1. Zastepowanie Kierownika Zaktadu w czasie jego nieobecnosci.
2. Organizacja i koordynacja pracy podlegtych pracownikéw.

3. Wspotpraca z kierownikiem w zakresie ochrony mienia i prawidfowego zabezpieczenia majatku
powierzonego Zaktadowi.

4, Nadz6r nad prawidtowym funkcjonowaniem sieci wodociggowej.
5. Nadzo6r nad przepompowniami Sciekow oraz siecig kanalizacyjna.

6. Podejmowanie dziatan organizatorskich w zakresie usuwania wszelkich awarii w zakresie funkcjonowania
wodociggow i kanalizacji na terenie gminy.

7. Wykonywanie innych zadar i czynnosci zleconych przez Kierownika Zaktadu.

Rozdziat V
Ogdlne uprawnienia i obowiqzki pracownikéw
§9

1. Kazdy pracownik Zaktadu podlega Kierownikowi Zaktadu, od ktdrego otrzymuje zadania i polecenia
stuzbowe i przed ktérym jest odpowiedzialny za wyniki swojej pracy.

2.Kazdy pracownik obowigzany jest sumiennie i prawidtowo wykonywac powierzone mu obowigzki i
polecenia stuzbowe.

3.W miejscu pracy pracownik jest zobowigzany do przestrzegania Regulaminu Pracy, dbania o majatek
Zaktadu, przestrzegania przepiséw BHP i p/poz.

§10

1.Podstawowym dokumentem okreslajacym obowigzki pracownika na stanowisku pracy jest imienny zakres
czynnosci podpisany przez Kierownika Zaktadu i pracownika.

2.Kazdy pracownik zobowigzany jest do przestrzegania drogi stuzbowej w zatatwianiu spraw.

3.Pracownik ma zagwarantowany dostep do wszystkich regulaminéw i przepiséw obowigzujacych w
Zaktadzie.

§11
1.Zakres czynnosci dla Kierownika Zaktadu ustala Woéjt Gminy.
2.Zakres czynnosci pracownikéw podpisuje Kierownik Zaktadu.

3.Zakres czynnoéci pracownikéw powinien by¢ wreczony pracownikowi najpoiniej dwa tygodnie po
przystgpieniu do pracy.

4.Zakres czynnosci sporzadza sie w dwéch egzemplarzach: dla pracownika i do teczki akt osobowych.
Rozdziat VI
Kontrola i nadzér nad Zakfadem
§12

Nadzér nad Zaktadem sprawuje Wéjt Gminy.



§13

Kontrole prawidfowosci gospodarki finansowej Zaktadu sprawuje Skarbnik Gminy.

Rozdziat Vi

Postanowienia koricowe

§14
Tryb pracy Zaktadu, wewnetrzny porzadek i rozktad czasu pracy okreséla Kierownik Zaktadu w drodze
zarzadzen i regulaminu pracy.

8§15

W sprawach dotyczacych Zaktadu nieobjetych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Kierownik
Zaktadu po uprzednim poinformowaniu w sprawach istotnych Wajta Gminy.
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Struktura Gminnego Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Zyrakowie

Kierownik Zaktadu| 1

Starszy Mistrz 1

_\w:\mmammmﬁm 1

Z-ca Kierownika
Rozliczenia

Gtdéwny Ksiegowy 1

Inkasent

Operatorzy Stacji Uzdatniania
Wody, Operatorzy Oczyszczalni
$ciekdw, Brygada remontowa

sieci wodociggowych

i kanalizacyjnych

11

Referent ekonomiczny

Mistrz utrzymania
drég i placow, utrzymania
porzadki w gminie

Pracownicy utrzymania
drég i placéw, utrzymania
porzadku w gminie




ANEKS
z dnia29 wrzesnia 2023r.

do Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Zyrakowie.

Wprowadza sie zmiane w strukturze organizacyjnej Zaktadu- Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego.
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STRUKTURA ORGANIZACYJNA GMINNEGO ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ W ZYRAKOWIE

Zalacznik Nr1 do Regulaminu Organizacyjnego
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